S M Ě R N I C E 

pro provedení inventarizace majetku 

ve vlastnictví DSO Svazková škola pod Skalkou
1.  Inventarizace majetku a závazků bude provedena v souladu s ustanoveními zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, s vyhláškou č. 410/2009 Sb., Českými účetními standardy č. 7xx a vyhláškou č. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a závazků.
2.  Inventarizace veškerého majetku a závazků bude provedena v souvislosti s řádnou roční účetní závěrkou (příp. mimořádnou účetní závěrkou).
3.   Inventarizace probíhá dle Plánu inventur, který sestavuje předseda svazku, v termínu do 22.12. a schvaluje shromáždění starostů. Vzor plánu je přílohou č. 1 této směrnice a obsahuje časové vymezení procesu inventarizace, rozsah a personální zajištění.
4.   Jmenování inventarizačních komisí je součástí plánu inventur, zahajují a ukončují činnost v souladu se zahájením a ukončením inventarizace. Počet členů komise je v souladu s vyhláškou min. 2 osoby. Za provedení inventarizací a dodržení příslušných ustanovení této směrnice odpovídají v rozsahu jejich pověření předsedové inventarizačních komisí.
5.  Náplň práce inventarizačních komisí:

- znalost plánu inventur,

- zajišťuje provedení inventarizací v souladu s harmonogramem inventarizací,

- má právo na potřebné podklady pro provedení inventur a technické zajištění (přístup do prostor apod.),

- zajistí součinnost zaměstnanců a dalších hmotně zodpovědných osob,

- zpracuje inventarizační zprávu do 31.1. následujícího roku a informuje o výsledcích inventarizace,

- v případě nejasností může vyžadovat vysvětlení a metodickou pomoc.

6.  Hmotně zodpovědní pracovníci:

- v případě fyzické inventury se vždy účastní osoba odpovědná,

-  předají před zahájením inventarizačních prací předsedovi příslušné komise podklady o pohybech majetku, které nebyly předány k zaúčtování,

- podepisují inventurní seznamy, svým podpisem potvrzují předání všech informací potřebných pro provedení inventury.

7.  Zjištěný stav majetku se zaznamená v průkazně vedených inventurních soupisech, které musí být podepsány pracovníky odpovědnými za provedení inventury. 

8. Zápis o provedení inventarizace obsahuje:

-  identifikaci,

-  rekapitulace zjištěných stavů v porovnání s účetními stavy,

-  zjištěné inventarizační rozdíly včetně zdůvodnění jejich vzniku a návrhu řešení inventarizačních rozdílů a jak jim přecházet,

-  rekapitulace dalších významných zjištění související s ochranou, využitím majetku apod.
-  podpisy všech členů inventarizačních komisí,
- k inventarizační zprávě mohou být přiložena sdělení a závěry (péče o majetek, jeho využití apod.) inventarizačních komisí a vyjádření hmotně odpovědných pracovníků k uvedeným zjištěním. 
9.   Inventarizační zpráva bude předložena shromáždění starostů včetně všech příloh a vysvětlení. Je součástí závěrečného účtu DSO.
Tato směrnice nabývá účinnosti dnem schválení na shromáždění starostů DSO.






…....................................................................








Razítko a podpis předsedy DSO
V Mníšku pod Brdy, dne  
Schváleno na shromáždění starostů DSO, dne 

Příloha č. 1  Směrnice pro provedení inventarizace majetku

ve vlastnictví Svazku obcí Mníšecký region
Plán inventur

Sestavený v souladu s ust. § 5 vyhl. Č. 270/2010 Sb.

Termíny provedení inventarizace:

zahájení inventarizace dne :    15.12.2022
ukončení inventarizace dne :   31.1.2023
Dlouhodobý hmotný majetek

-  fyzická a dokladová inventura,

-  zpracování inventurních soupisů,

-  inventura provedena dle stavu k 31.12.2022.

Zásoby, peníze, ceniny

- inventura provedena dle stavu k 31.12.2022.

Ostatní majetek a závazky

-  inventura provedena dle stavu k 31.12.2022.

Inventarizační komise:

Bc.Markéta Polívková
Zuzana Kuthanová

JUDr. Helena Kučerová, PhD.

…………………………………………….

Razítko a podpis předsedy DSO
V Mníšku pod Brdy, dne……………
Schváleno na shromáždění starostů DSO, ………...

